PRIMARIA COMUNEI BOD

Scolii, 139, Bod, Brasov, 507015
tel: +40 268283099 fax: +40 268283190
contact@primariabod.ro  www.primariabod.ro

] D
din 16.08.2021

DISPOZITIE nr.210
privind stabilirea unor mdsuri in legdturd cu pdstrarea si utilizarea stampilelor cu Stema Roméaniei si a altor
tipuri de stampile din Primaria comunei Bod, precum si categoriile de acte pe care se aplica

PRIMARUL COMUNEI BOD

Avand in vedere:
= Proiectul de dispozitie nr.22209/13.08.2021, intocmit de Daniela-Laura AXENIE, Secretar general UAT;
= Referatul de motivare nr. 22207/13.08.2021, intocmit de Daniela-Laura AXENIE, Secretar general UAT;
= prevederile art.15 si art.16 din Legea nr.75/1994 privind aprobarea drapelului Romaniei, intonarea
imnului national si folosirea sigiliului cu Stema Romaniei de catre autoritatile si institutiile publice;
= prevederile art.2-art.5, art.10 alin.(3), art.11 si art.12 din H.G. nr. 544/2003 privind modelul sigiliilor cu
Stema Romaniei, pastrarea si utilizarea acestora, precum si scoaterea din folosinta a sigiliilor cu stema
Romaniei, uzate sau care devin nefolosibile;
» prevederile O.G. nr.2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, aprobata prin Legea nr.180/2002,
cu modificarile ulterioare.
in temeiul art.196 lit.b) din din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ:

DISPUNE:

ART.1 In evidenta Comunei Bod sunt stampile inscriptionate dupa cum urmeazé

= ,PRIMAR COMUNA BOD JUDETUL BRASOV ROMANIA",

= ,COMUNA BOD JUDETUL BRASOV ROMANIA”,

= ,*COMUNA BOD JUDETUL BRASOV ROMANIA "

= ,** COMUNA BOD JUDETUL BRASOV ROMANIA *,

= ¥ COMUNA BOD JUDETUL BRASOV ROMANIA”,

= ,CONSILIUL LOCAL COMUNA BOD JUDETUL BRASOV ROMANIA",

= ,COMUNA BOD JUDETUL BRASOV Stare civila ROMANIA”,

= ,COMUNA BOD TAXE SI IMPOZITE CIF 477213/SIRUTA 40606 Str. Scolii, Nr. 139, Bod, Brasov +40 268
283 099/contact@primariabod.ro REMTII — Nr. /___ROL Nr.__ o ORIGINAL o COPIE",

= TAXE SI IMPOZITE COMUNA BOD BRASQOV”,

= 1 CASIERIE COMUNA BOD BRASOV”,

= 2 CASIERIE COMUNA BOD BRASOV”,

= VIZAT CFFP",

= 5 ,COMUNA BOD JUDETUL BRASOV ROMANIA NR. ..din data... "

= Stanta timbru sec ,750 ROMANIA”",

= 150 SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR DE EVIDENTA A PERSOANELOR CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI
BOD JUDETUL BRASOV ROMANIA”,

= Stanta timbru sec "COMUNA BOD JUD BRASOV”

DIFUZARE:

1 exemplar - Institutia Prefectului

1 exemplar - Colectie

1 exemplar - Primar

1 exemplar — Membrii comisiei

1 exemplar - Compartimentul Resurse Umane

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria comunei Bod in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene nr.679/2016

in scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile

prevazute in Regulamentul UE nr. 679/2016 printr-o cerere scrisa, semnata si datatd transmisa pe adresa Primariei comunei Bod.
Pagina 1|12



= "VIZAT SPRE NESCHIMBARE Anexa la autorizatia de construire desfiintare nr....din...20... Arhitect sef*,
... PRIMARIA COMUNEI BOD?,

= "ANEXA LA CERTIFICATUL DE URBANISM Nr...din...20... Arhitect sef*, ... PRIMARIA COMUNEI| BOD",

=  BUN LA PLATA,

= CERTIFIC IN PRIVINTA REALITATII, REGULARITATII SI REALITATII,

=  ARSENE SERGIU -OFITER DE STARE CIVILA,

=  AXENIE DANIELA-LAURA -OFITER DE STARE CIVILA,

= BARBALATA CRENGUTA -OFITER DE STARE CIVILA,

= AXENIE DANIELA-LAURA — LEGALIZARE DOCUMENTE,

= BARBALATA CRENGUTA- SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR

BOD,

= BARBALATA CRENGUTA-DECEDAT ACT. NR............ DIN......... INREGISTRAT LA CONSILIUL LOCAL AL
COMUNE/,

= BARBALATA CRENGUTA-COD NUMERIC PERSONAL,

= BARBALATA CRENGUTA- SCHIMBAT NUMELE......PRIN............ BULETINUL VA FI SCHIMBAT PANA LA...

= BARBALATA CRENGUTA- CASATORIT CU ACT DE CASATORIE NR......DIN .... IREG. LA CONSILIUL
LOCAL AL COMUNEI.......DUPA INCHEIEREA CASATORIEI VA PURTA NUMELE....,

(2) Facsimilul stampilelor enumerate la art. 1 si functiile incredintate sa le pastreze si utilizeze, sunt prezentate
in Anexa nr.1, care face parte integranta din prezenta dispozitie.

ART.2 Stampila rotunda cu Stema Romaniei cu inscriptia "PRIMAR" se utilizeaza de catre Secretarul general si
se incredinteaza spre pastrare Secretarului general al comunei Bod.

ART.3 Stampila cu Stema Romaniei cu inscriptia “PRIMAR" se aplica pe corespondenta oficiala, referatele si
dispozitiile emise de Primarul comunei Bod, garantand autenticitatea actelor emise de Primar.

ART.4 Categoriile de acte pe care se aplica stampila cu Stema Romaniei cu inscriptia “PRIMAR”, sunt prevazute
in Anexa nr.2, care face parte integranta din prezenta dispozitie.

ART.5 (1) Stampila cu Stema Romaniei cu inscriptia “COMUNA BOD" se pastreaza si se utilizeaza de catre
secretarul general al comunei Bod, aplicandu-se pe corespondenta semnata de acesta si/sau de catre cei in
drept.

(2) Stampila cu Stema Romaniei cu inscriptia “COMUNA BOD*" se pastreaza si se utilizeaza de catre
Compartimentul Evidenta Persoanelor, aplicandu-se pe corespondenta semnata de acesta si/sau de catre cei
in drept.

(3) Stampila cu Stema Romaniei cu inscriptia “"COMUNEI BOD**" se pastreaza si se utilizeaza de catre
Compartimentul Registratura si Arhiva si se aplica pe corespondenta semnata de cei in drept, expediata de
catre personalul acestui compartiment.

(4) Stampila cu Stema Romaniei cu inscriptia “"COMUNA BOD***" se pastreaza si se utilizeaza de catre Seful
Serviciului Economic si se aplica pe corespondenta semnatd de acesta si/sau de catre cei in drept.

ART.6 Stampilele cu Stema Romaniei, enumerate la art.5, alin.(1)-(4) se incredinteaza spre pastrare si utilizare
persoanelor care ocupa functiile mentionate si se aplica pe actele prevazute in Anexa nr.3, care face parte
integranta din prezenta dispozitie.

ART.7 Se incredinteaza Secretarului general al comunei Bod, spre pastrare si utilizare, stampila cu Stema
Romaniei cu inscriptia "CONSILIUL LOCAL BOD", garantand autenticitatea actelor emise de Secretar.

ART.8 Stampila cu Stema Romaniei cu inscriptia “"CONSILIUL LOCAL BOD" se aplica pe corespondenta oficiala
a consiliului local, precum si pe hotararile adoptate de Consiliul local si semnate, conform Regulamentului de
organizare si functionare al acestuia.

DIFUZARE:

1 exemplar - Institutia Prefectului

1 exemplar - Colectie

1 exemplar — Primar

1 exemplar -Compartimentul Resurse Umane
Texemplar -Membrii comisiei

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria comunei Bod in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene nr.679/2016

in scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile

prevazute in Regulamentul UE nr. 679/2016 printr-o cerere scrisa, semnata si datatd transmisa pe adresa Primariei comunei Bod.
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ART.9 Stampila cu Stema Romaniei cu inscriptia ,COMUNA BOD JUDETUL BRASOV Stare civild ROMANIA” se
pastreaza si se utilizeaza de Compartimentul Evidenta Persoanei si se aplica pe actele de stare civila, garantand
autenticitatea acestor acte.
ART.10 Utilizarea stampilei/parafa avand inscriptionat specimenul de semnatura al Primarului, se face, dupa
caz, de catre persoana in cauza sau de catre persoanele desemnate de acesta.
ART.11 (1) in lipsa persoanelor imputernicite prin prezenta dispozitie cu pastrarea si utilizarea stampilelor,
gestionarea acestora se face de inlocuitorii de drept ai titularilor functiei publice.
(2) in lipsa persoanelor prevazute la alin.(1), pastrarea si utilizarea stampilelor se va asigura de cétre functionarii
publici care exercita atributiile titularului functiei publice, prin grija functionarului public cu atributii de resurse
umane, care raspunde de indeplinirea tuturor formalitatilor necesare in acest sens.
(3) Evidenta stampilelor si persoanele carora li se incredinteaza spre pastrare si utilizare, se tine in Registrul de
evidenta a sigiliilor, stampilelor si parafelor, de catre Secretarul general al comunei Bod.
(4) Predarea-primirea stampilelor se realizeaza intre persoanele care au fost incredintate sa le foloseasca, prin
prezenta dispozitie si inlocuitorii de drept ai acestora, dupa caz, si se face pe baza de semnatura in registrul
de evidenta.
ART.12 Stampilele cu Stema Romaniei se pastreaza in casete sau dulapuri inchise, de catre cei carora le-au fost
incredintate spre pastrare si utilizare.
ART.13 Inventarierea stampilelor din evidenta Comunei Bod, se va realiza, in conformitate cu prevederile legale,
in a treia decada a lunii noiembrie a fiecarui an, de citre Comisia de inventariere a stampilelor, care se
constituie in urmatoarea componenta:

»  Viceprimarul comunei Bod — presedintele comisiei;

» Secretarul general al comunei Bod - membruy;

= Sef Serviciu Economic — membru.
ART.14 (1) Distrugerea stampilelor din cauciuc scoase din uz, se va realiza de catre Comisia de casare, ce se
constituie in urmatoarea componenta:

»  Arhitect Sef — presedintele comisiei;

» [Inspector, Compartimentul Resurse Umane-membru;

= Consilier Juridic -membru.
(2) Distrugerea se va face dupa aprobarea de catre Comisia de selectionare, care functioneaza in cadrul
Primariei comunei Bod si dupa primirea avizului prealabil al Serviciului Judetean a Arhivelor Nationale Brasov.
(3) Comisia de casare va proceda la distrugerea stampilelor din cauciuc, prin incinerare, intocmind in acest
sens un proces-verbal.
ART.15 Functionarul public cu atributii de resurse umane va asigura completarea fiselor posturilor
functionarilor publici cu atributii in gestionarea stampilelor, conform prevederilor prezentei dispozitii.
ART.16 Nerespectarea prevederilor prezentei dispozitii de catre persoanele care ocupa functiile nominalizate
in prezenta dispozitie atrage raspunderea disciplinara, civild, contraventionala sau penald, dupa caz, potrivit
legii.
ART.17 Cu data emiterii prezentei dispozitii inceteaza aplicabilitatea prevederilor Dispozitiei Primarului
comunei Bod nr. 167/21.07.2020 privind stabilirea unor masuri in legdtura cu pastrarea si utilizarea stampei si
stampilelor din Primaria comunei Bod si se refac pozitiile din Registrul stampile/sigilii.
ART.18 Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se incredinteaza Secretarul general al
comunei Bod si persoanele care ocupa functiile mentionate in prezenta dispozitie.
ART.19 Prezenta dispozitie se va aduce la cunostinta publica prin grija Secretarului general al comunei Bod, se
va trimite catre Institutia Prefectului, catre persoanele care ocupa functiile mentionate in dispozitie si se
afiseaza pe pagina de internet a Primariei comunei Bod.

Vizat pentru legalitate,

PRIMAR, Secretar general UAT,
Sergiu ARSENE Daniela-Laura AXENIE
DIFUZARE:

1 exemplar - Institutia Prefectului

1 exemplar - Colectie

1 exemplar — Primar

1 exemplar -Compartimentul Resurse Umane
Texemplar -Membrii comisiei

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria comunei Bod in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene nr.679/2016

in scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile

prevazute in Regulamentul UE nr. 679/2016 printr-o cerere scrisa, semnata si datatd transmisa pe adresa Primariei comunei Bod.
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Anexa nr. 1 la Dispozitia nr. 210 din 16.08.2021

FACSIMILUL STAMPILELOR
SI FUNCTIILE INCREDINTATE SA LE PASTREZE SI UTILIZEZE

Nr. FACSIMILUL FUNCTIILE iNCREDINTATE SA Obs
crt. STAMPILEI LE PASTREZE SI UTILIZEZE )
1 Secretarul General al
’ Comunei Bod
2 Secretarul General al
’ Comunei Bod
3 Compartimentul Evidenta
: Persoanelor
4 Compartimentul Registratura
) si Arhiva
5.
DIFUZARE:

1 exemplar - Institutia Prefectului

1 exemplar - Colectie

1 exemplar — Primar

1 exemplar -Compartimentul Resurse Umane
Texemplar -Membrii comisiei

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria comunei Bod in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene nr.679/2016

in scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile

prevazute in Regulamentul UE nr. 679/2016 printr-o cerere scrisa, semnata si datatd transmisa pe adresa Primariei comunei Bod.
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Seful Serviciului Economic
6 Secretarul General al
) Comunei Bod
7 Compartimentul de Evidenta
) Persoanelor
3 Compartimentul de Evidenta
) Persoanelor
Compartimentul Registratura
9. . -
si Arhiva
10 Compartimentul Registratura
) si Arhiva
DIFUZARE:

1 exemplar - Institutia Prefectului

1 exemplar - Colectie

1 exemplar — Primar

1 exemplar -Compartimentul Resurse Umane
Texemplar -Membrii comisiei

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria comunei Bod in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene nr.679/2016

in scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile

prevazute in Regulamentul UE nr. 679/2016 printr-o cerere scrisa, semnata si datatd transmisa pe adresa Primariei comunei Bod.
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Compartimentul Registratura
11. . .o
si Arhiva
12 Compartimentul Taxe si
’ Impozite
13 Compartimentul Taxe si
: Impozite
14 Compartimentul Taxe si
) Impozite
15. Compartimentul Casierie
16. Compartimentului Casierie
DIFUZARE:

1 exemplar - Institutia Prefectului

1 exemplar - Colectie

1 exemplar — Primar

1 exemplar -Compartimentul Resurse Umane
Texemplar -Membrii comisiei

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria comunei Bod in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene nr.679/2016

in scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile

prevazute in Regulamentul UE nr. 679/2016 printr-o cerere scrisa, semnata si datatd transmisa pe adresa Primariei comunei Bod.
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17. Compartimentului Urbanism

18. Compartimentul Urbanism

19. Seful Serviciului Economic

Compartimentul Evidenta

20.
Persoanei
21. Seful Serviciului Economic
DIFUZARE:

1 exemplar - Institutia Prefectului

1 exemplar - Colectie

1 exemplar — Primar

1 exemplar -Compartimentul Resurse Umane
Texemplar -Membrii comisiei

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria comunei Bod in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene nr.679/2016

in scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile

prevazute in Regulamentul UE nr. 679/2016 printr-o cerere scrisa, semnata si datatd transmisa pe adresa Primariei comunei Bod.
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22. Seful Serviciului Economic

23. Compartimentul Evidenta
Persoanei

Compartimentul Evidenta
24. Persoanei

Compartimentul Evidenta
25. Persoanei

26 Secretarul General al
Comunei Bod

DIFUZARE:

1 exemplar - Institutia Prefectului

1 exemplar - Colectie

1 exemplar — Primar

1 exemplar -Compartimentul Resurse Umane
Texemplar -Membrii comisiei

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria comunei Bod in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene nr.679/2016

in scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile

prevazute in Regulamentul UE nr. 679/2016 printr-o cerere scrisa, semnata si datatd transmisa pe adresa Primariei comunei Bod.
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27 Compartimentul Evidenta
Persoanei

28 Compartimentul Evidenta
Persoanei

29 Compartimentul Evidenta
Persoanei

30 Compartimentul Evidenta
Persoanei

DIFUZARE:

1 exemplar - Institutia Prefectului

1 exemplar - Colectie

1 exemplar — Primar

1 exemplar -Compartimentul Resurse Umane
Texemplar -Membrii comisiei

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria comunei Bod in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene nr.679/2016

in scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile

prevazute in Regulamentul UE nr. 679/2016 printr-o cerere scrisa, semnata si datatd transmisa pe adresa Primariei comunei Bod.
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31 Compartimentul Evidenta
Persoanei

32 Compartimentul Evidenta
Persoanei

33 Compartimentul Evidenta
Persoanei

DIFUZARE:

1 exemplar - Institutia Prefectului

1 exemplar - Colectie

1 exemplar — Primar

1 exemplar -Compartimentul Resurse Umane
Texemplar -Membrii comisiei

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria comunei Bod in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene nr.679/2016

in scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile

prevazute in Regulamentul UE nr. 679/2016 printr-o cerere scrisa, semnata si datatd transmisa pe adresa Primariei comunei Bod.
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Anexa nr. 2 la Dispozitia nr. 210 din 16.08.2021

CATEGORII DE ACTE
PE CARE SE APLICA STAMPILA CU STEMA ROMANIEI
CU INSCRIPTIA "PRIMAR"”

1) Dispozitiile emise de primar;

2) Actiuni judiciare si acte de procedura formulate in cauze in care Primarul, Primaria sau Comuna Bod, prin
Primar, este parte, precum si delegatiile persoanelor imputernicite de Primar sa exercite drepturile si sa
asume obligatiile civile in aceste cauze;

3) Corespondenta oficiald adresata Presedintelui Romaniei, Guvernului Romaniei, ministerelor si altor
autoritati ale administratiei publice centrale si locale, semnate exclusiv de catre Primar;

4) Expuneri de motive la proiectele de hotdrare, referatele si rapoartele adresate consiliului local.

DIFUZARE:

1 exemplar - Institutia Prefectului

1 exemplar - Colectie

1 exemplar — Primar

1 exemplar -Compartimentul Resurse Umane
Texemplar -Membrii comisiei

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria comunei Bod in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene nr.679/2016

in scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile

prevazute in Regulamentul UE nr. 679/2016 printr-o cerere scrisa, semnata si datatd transmisa pe adresa Primariei comunei Bod.
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Anexa nr. 3 la Dispozitia nr. 210 din 16.08.2021

CATEGORII DE ACTE
PE CARE SE APLICA STAMPILA CU STEMA ROMANIEI
CU INSCRIPTIA "COMUNA BOD”

1) Acte semnate de Primar in calitate de ordonator principal de credite (ordine de plata, state de plata,
ordonantari, angajamente de plata, buget local, toate actele contabile);

2) Proiecte cu finantare europeang;

3) Contracte cu privire la patrimoniul comunei Bod;

4) Inventarierea domeniului public si privat al comunei Bod;

5) Corespondenta oficiala semnata de catre persoanele care ocupa functiile mentionate la art. 5, alin.(1)-(4)
din dispozitie si de catre cei in drept, adresata autoritatilor administratiei publice centrale si locale si altor
persoane juridice sau fizice;

6) Orice alte acte semnate de catre Primar, in exercitarea atributiilor prevazute de lege (autorizatii,

certificate, contracte comerciale si de achizitii publice, avize, note de constatare, rapoarte si alte acte care
angajeaza patrimonial institutia).

DIFUZARE:

1 exemplar - Institutia Prefectului

1 exemplar - Colectie

1 exemplar — Primar

1 exemplar -Compartimentul Resurse Umane
Texemplar -Membrii comisiei

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria comunei Bod in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene nr.679/2016

in scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile

prevazute in Regulamentul UE nr. 679/2016 printr-o cerere scrisa, semnata si datatd transmisa pe adresa Primariei comunei Bod.
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